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1. Etapas para preencher o relatorio final

1.1 Escolha historico sobre apoio financeiro, e clique “Enviar relatorio” .

sas 5 Insira o... N . N
I’Iat_amrma para Empresas e Associagdes Q Confirmagdo Assuntos a tratar  Consulta Servigos Motificagdo  Idioma
Business & Associations Platform de assuntos

%rm 8 ® @ 8 0%z

Concluido
L Plano de Apoio Financeiro para Despesas de . )
Denominacdo do ) o Numero do arquivo do  G-BXX-00030-2406-032
Funcionamento de Associacdes, 2025
pedido de apoio pedido
financeiro
Montante concedido  35,500.00 O montante ja pago
Resumo do pedido Estado do pedido 0O pedido de apoio financeiro foi autorizado.
apresentado
Observagdes

tempo de aplicagdo: 2024-06-26 16:17:57 Erwviar documentos ) | operar

1.2 Preencha os dados de contacto e escolha o projecto subsidiado, e clique «# ”

sas iaco Insira o... . . e )
P\m_amrma para Empresas e Associagoes Q Confirmagdo Assuntos a tratar  Consulta Servigos Notificagio Idioma
Business & Associations Platform de assuntos

ML Rl Parte A: Dados Essenciais
imento

03“‘3 8 = @ 8 09x

Preencha o Rela | peneficiario: ABC

torio

Reconhecimento ~ Ano de aplicacéo 2025

facial
Denominacéo do Projecto / Actividade Plano de Apoio Financeiro para Despesas de Funcionamento de Associacées, 2025
Subsidiada

Pessoa de contacto *

Tel * 853 Introduza

E-mail *

Vis3o geral do relatdrio Moeda MOP

namero
Nome da Patrocinio da despesas

do Qutras receitas Tratamento

Actividade/Projecto Fundagdo Macau efectivas

projecto

l 1 Projecto A 10,000.00 0.00 6,510.00 -l
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1.3 Depois de ter preenchido os dados sobre o relatorio de execugao, faga clique em “proxima
pagina”.

Preencha o Relatoério

etapas de relatério sobre execugdo do projecto
preenchimento

i Numero do evento/Projecto G-BXX-00030-2406-029-001
relatério sobre

execugdo do . " . ;
i nome do evento/ projecto subsidiado =  Projecto A
projecto )
‘_y
Informacoes Organizador * & ABC
sobre
eventos/projectt . )
Entidade co-organizadora
Relatdrio de .
. Co-organizador
receitas e
despesas
Apoio
Situacdo da - -
N Data da realizagdo da actividade: Introduza
execucdo
orcamental (ano/més/dia) *
Anexos Data de conclusdo da actividade: Introduza

(ano/més/dia) *

local de realizagdo * Em Macau Fora de Macau Dentro e fora de Macau

Volte | préxima pagina
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1.4 Depois de ter preenchido os dados do evento/projecto, faca clique em “préxima pagina”.

Preencha o Relatdrio

Informaces sobre eventos/projectos

etapas de
preenchimento

© rclatrio sobre
execucdo do
projecto

Informacgées
sobre
eventos/project.

Relatério de
receitas e

despesas

Situacdo da
execucdo
or¢amental

Anexos

Agosto de 2024

Categoria do evento/projecto

subsidiado

N.° de participantes /visitantes * &

N.? de convidados =&

N.° de utentes do servico * &

Total

resultados

Canais/meios de comunicacdo social

Difusdo/promocdo ou divulgacdo dos

Palestra

Preenchimento obrigatdrio

Preenchimento obrigatdrio

Preenchimento obrigatdrio

Jornais/Publicacdes
Televisdo/radio
website/meios de comunicacdo informéticos

outros
( Volte ) ( pagina anterior )

préxima pagina

5/21



ﬁ"ﬁ Fids A2

FUNDACAO MACAU

1.5 Relatorio de receitas e despesas

Se selecionar “Sim” para “Se preenche os detalhes das receitas e despesas”, tera de clicar em “Detalhes”

e preencher os itens de receitas e despesas e as informagdes de acordo com o contetdo do titulo.
Preencha o Relatério

etapas de

preenchimento Relatério de receitas e despesas

@relatério sobre  sistema contabilistco adoptado * regime de caixa regime de competéncia outros
execucdo do
projecto Se preenche os detalhes dasreceitase  (g) sim Nio ¥
despesas

(2] Informag&es

eventos/projectt

Relatério de
receitas e
despesas Itens das receitas Remuneragdo pelos servigos prestados
. . Descri¢do detalhada
Situagdo da
execugdo
orcamental Valor efectivo
(MOP)
Anexos
Montante estimado (MOP) 1,000.00

—1.5.1 As operagdes seguintes tomam como exemplo o preenchimento do item despesa “Taxa

de impressao”. A descrigdo detalhada e o contetido “Detalhes” devem ser preenchidos.

Itens das despesas Taxa de impressio
Descrigio detalhada l

Valor efectivo 500.00

(MOP)

Montante estimado (MOP)
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—1.5.2 Apos clicar em “Detalhes”, o beneficiario deve clicar em “Adicionar” e preencher os

dados de acordo com o contetido do titulo.

Detalhes
Taxa
Categoria o Entidade de Montante Tratame
3 No do tituilo Data . Moeda Montante .
de titulo emissora cambi (MOP) nto

o

—1.5.3 Apos clicar em “Adicionar”, o beneficiario devera preencher os dados de acordo com o

conteudo do titulo, e, apds, clicar em “reservar”.

Detalhes
(®) Preenchimento Gnico Preenchimento em grande ndmero
Categoria de titulo * Titulo normal
No do tituilo *
Data* Introduza

Entidade emissora *

Moeda * MOP
Montante *
Taxa de cambio * 1

Montante (MOP) *

Volte resel
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—1.5.4 Além disso, também pode utilizar a fungao “Preenchimento em grande nimero” para

preencher os dados no documento modelo e clicar em “Carregar” para concluséo.

Detalhes

() Preenchimento dnico  (8) Preenchimento em grande nimero—= baixar o modelo

Escolha um arquivo

| Volte Carregar

1.6 Apds preencher o relatério de receitas e despesas, clique em “proxima pagina”.

Total das Despesas

Valor efectivo (MOP) 15.000.00

Montante estimado (MOP) 20,000.00

Saldo positivo / negativo

Coe) G| (D
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1.7 Apos concluir o preenchimento da situacao de execucdo do or¢amento, clique em “proxima
pagina”.

Preencha o Relatorio

etapas de
preenchimento Situagao da execugao orgamental
© relatério sobre Execucéo das receitas previstas

execucéo do

projecto As despesas efectivas foram de valor inferior ao das previstas

Dispensa do pagamento das taxas de inscricdo da actividade subsidiada

As despesas efectivas foram de valor superior ao das previstas

Foram cobradas taxas de inscricéo acs participantes da actividade subsidiada

- A actividade angariou outros patrocinios / donativos.
multipla)

Motivos da diferenca entre as recsitas

previstas e as receitas efectivas (opcéo

(-] Informacdes
sobre
eventos/projectos | (Multiplas opcoes)

© Relatorio de Execucao das receitas previstas 75.00%
BEFESE Despesas efectivas inferiores as previstas
despesas Motivos da diferenca entre as despesas P P

Despesas efectivas superiores as previstas

Os precos aumentaram

A actividade subsidiada beneficiou de descontos
= . . Devido a alteracéo do tipo de actividade

el (Multiplas opcdes) Houve despesa‘;ﬁ adicwor?ais.

previsias e as despesas efectivas

execucao Reducéo de multiplas despesas
orcamental
Dados sobre as partes relacionadas * sim € um caso de revelacdo de dados das partes relacionadas quando o negéc
AYTTres io & uma aquisic&o de bens ou servicos no montante de 100 000 patacas ou m
ais.)

(® ndo
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1.8 Se selecionar “Sim” para transagdes com partes relacionadas, teré de preencher os dados
com base na situacéo efectiva das transacoes.

Dados sobre as partes relacionadas (®) sim & um caso de revelacéo de dados das partes relacionadas quando o negoc

io € uma aquisicdo de bens ou servicos no mentante de 100 000 patacas cu m
ais.)

nao

dados sobre transacgdes com partes relacionadas

Itens das despesas * Taxa de traducéo /interpretacéo

Detalhes das despesas *

No do tituilo *

Montante da despesa (MOP) *

dados sobre transacg¢des com partes relacionadas: parte

Nome *
cargo ™
n.° de telefone do contacto ™ Seleccione

Introduza

e-mail

1.9 Se estiver envolvida mais do que uma transacdo com partes relacionadas, deve clicar em

“Adicionar” para preencher os dados correspondentes. Clique em “proxima pagina” quando

terminar.

indicaces sobre as transacces com

partes relacionadas *

s

( Adicionar )
G ) o) | CEED)]
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1.10 Verifique as opcoes e escolha a(s) que correspondem ao caso concreto, e carregue 0S
ficheiros relevantes que precisar enviar, e quando terminar clique em “Ficheiro temporario”.

Preencha o Relatério

etapas de
preenchimento Anexos

@ relztorio sobre Eu (entre outros) entrego em anexo os seguintes documentos para a sua verificagdo:(MUltiplas opgées)
execucdo do
rojecto Fotografia (devendo ser coladaem . . . )
(IR papel formato Ad) indicactes & Carregamento
- Lista de vencedares o

e Informagées indicagbes X, Carregamento
sobre
eventos/projectt Copia do recorte de jornal R . i

(devendo ser colada em papel indicaces <L Carregamento
formato A4)

Orelatorio de Comentario/conclusido indicacd % Car i
EEEs ® indicacdes &. Carregamento
despesas -, .

relatério de pesquisa e
indicagbes X, Carregamento
©situagioda -
publicacdo indicacd + Ca i
execucao indicacdes X Carregamento
orgamental i o
Nivel satisfatério dos indicacd % Car i
participantes/utentes Indicagoes = Larregamento
Anexos
Outros P
indicagbes X, Carregamento

( Volte ) C pégina anterior ) Ficheiro temporéario
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1.11 Depois de preencher o conteudo dos projectos financiados, caso necessite submeter, atravées
da PEA, as demonstracdes financeiras confirmadas por contabilista registado ou sociedade de
contabilidade , selecione “Carregamento” para carregar os ficheiros correspondentes, clicando

em “proxima pagina” quando terminar.

Vis3o geral do relatorio Moeda MOP

numero

Nome da Patrocinio da despesas
do Qutras receitas Estado Tratamento
Actividade/Projecto Fundagdo Macau efectivas
projecto
1 Projecto A 10,000.00 5,000.00 25,300.00 Foi decl... s
2 Projecto B 10,000.00 22500 125.00 Foi decl... 4
3 Projecto C 1,000.00 0.00 0.00 Falta de... s
4 Projecto D 10,000.00 0.00 0.00 Falta de... 4
Total 36,225.00 2542500
As contas foram verificadas e aprovadas  (8) Carregar anexos X Carregamento
pelos contabilistas / auditores registados? Submeter mais tarde
b Sem necessidade de submeter

Sugestbes ou opinides sobre os planos do
apoio financeiro e tarefas

(até 200 palavras)

T | CEEED
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1.11.1 Apds de confirmacdo dos dados do relatério preenchido, se escolher a forma
“Confirmacao de Presidnete da Assembleia Geral/ Presidente da Direc¢do” para apresentacio do
relatorio, deve ainda preencher o nimero do documento de identificacdo e clicar em

“Concordo com o contetdo”, e a seguir clique em “Submeter relatorio”.

Preencha o Relatério

etapas de

reenchimento -
p Entrega online do relatério
(1] Preencha o
Relatério - .
Previsualizar o relatdrio preenchido Download )
Reconhecimento

facial Tipo de entrega

@ Confirmacéo de Presidente da Assembleia Geral / Presidente da Direccéo

Bilhete de Identidade de R Introduza o nimero do BIR do *

Confirmacéo de outros membros competentes

O(s) signatario(s) tomou / tomaram conhecimento e concorda(m) com o seguinte:

o/a signatario/a (na qualidade de representante da entidade beneficiaria) declara que o relatério final foi elaborado de acordo
com as regras regulamentares previstas no “Plano de Apoio Financeiro para Projectos Académicos, 2025", da Fundacéo
Macau, e que todas as informagdes e documentos apresentados s&o veridicos e correspondem & verdade Mais declara que
compreende g aceita as consequéncias da violacdo das normas aceiles, e que assume toda e qualquer responsabilidade
legal que ao caso couber resultante de falsas declaractes, declaracbes inexactas ou incompletas, ou ainda de

incumprimento dos deveres a que, como entidade beneficiaria, esta obrigada.

Concordo com o conteldo

( Voltar ) ( pagina anterior ) Submeter relatorio
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1.11.2 Apd6s de confirmacdo dos dados do relatério preenchido, se escolher a forma
“Confirmacdo de outros membros competentes” para apresentacdo do relatdrio, deve ainda
entregar o documento comprovativo dos poderes para o efeito (por exemplo: acta da assembleia
de socios ou procuragao legal) e clicar em “Concordo com o contetdo”, e a seguir clique em

“Submeter relatorio”.

Preencha o Relatério

etapas de

=ETHITETE Entrega online do relatorio
(1] Preencha o

Relatdrio . . . ]
Previsualizar o relatério preenchido

Reconhecimento
facial Tipo de entrega

Confirmacéo de Presidente da Assembleia Geral / Presidente da Direccéo

(®) Confirmaco de outros membros competentes X Carregamento

O(s) signatario(s) tomou / tomaram conhecimento e concorda(m) com o seguinte:

o/a signatario/a (na qualidade de representante da entidade beneficiaria) declara que o relatério final foi elaborado de acordo
com as regras regulamentares previstas no “Plano de Apcio Financeiro para Projectos Académicos, 2025°, da Fundacéo
Macau, e que todas as informacdes e documentos apresentados s&o veridicos e correspondem & verdade. Mais declara que
compreende e aceita as consequéncias da violac&o das normas aceites, e que assume toda e qualquer responsabilidade
legal que ao caso couber resuliante de falsas declaractes, declaractes inexactas ou incompletas, ou ainda de

incumprimento dos deveres a que, como entidade beneficiaria, esta obrigada.

Concordo com o conteldo

( \oltar ) ( pagina anterior Submeter relatério
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1.12 O presidente da associacdo/da direccao/outros responsaveis competentes devem concluir,
em 1° lugar, o procedimento do “reconhecimento facial” , depois, o funcionario responsavel deve
proceder as tarefas  “Submeter candidatura”, ou seja, quando entre na pagina especifica para

“Confirmacdo de assuntos”, podera verificiar a situa¢do do projecto como “ Por submeter”,

carregando “Apresentar”.

L ao 6]
] Qe 7 8 @ 8 Q7%
Plataforma para Empresas e Associagoes 18I O Confirmagdo |Assuntos a tratar  Consulta Servigos Notificagdo Idiema estuser
Business & Associations Platform de assuntos

Pagina Inicial

Confirmacao de assuntos

Seleccgdo do estado: m Todos Por confirmar Recusado Anulado Por submeter Expirado Submetido

Por data

Data inicio Data fim Pesquisar assuntos Limpar
——————
Apoio financeiro da Fundagdo Macau

{} envio de relatério

MPC2024080216211792636880 MANAGER 1 ASSOCIATION 230 (FOR FM)(01-000230)

2024-08-02 16:21:24 O actual andamento da confirmagdo é 1/1

6 Days Restante(s) conteudo ':’ Devolver :‘
Total 1 registos 10 / pagina
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1.13 Quando o funcionério responsavel tenha carregado “Apresentar”, podera verificar-se, na
pagina “Confirmagdo de assuntos”, a situacdo do projecto como “Submetido”, assim, o relatorio

da execucao considera-se como entregue.

L ab (6]
Bit@ o 8 B @ 8 07 %
Plat a Empresas & Aqt“:"“"%nr“q nstra o... Confirmagdo | Assuntos a tratar Consulta Servigos Notificagio Idioma
Busi S5t fons Platforr de assuntos

Pagina Inicial

Confirmacao de assuntos

Seleccqdo do estado Todos Por confirmar Recusado Anulado Por submeter Expirado Submetido

Por data
Pesquisar assuntos Pesquisar Limpar
]
Apoio financeiro da Fundagdo Macau
I
{} envio de relatério
MPC2024080216211792636880 MANAGER 1 ASSOCIATION 230 (FOR FM)(01-000230)
2024-08-02 16:21:24 O actual andamento da confirmacéo é 1/1

contelido

Lembrete: Para além de concluir o procedimento do “reconhecimento facial” e “Submeter
candidatura”, o procedimento de submissdo deve ser realizado dentro do prazo fixado no pedido,
termo de consentimento ou relatdrios exigidos. Consideramos a entrega tardia dos pedidos, termo

do consentimento e relatérios relevantes apresentados fora do prazo estipulado.
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2. Etapas de preenchimento do relatorio de progresso
2.1 Escolha o histérico sobre apoio financeiro, clicando em “operar” .

l-‘la!;ﬂ‘cr’ma para Empresas e Associagoes Confirmagdo Assuntos a tratar Consulta Servigos Notificagdo ldioma
Business & Associations Platform de assuntos

m Foorr Q Insirao... 8)) @ ’;(5 @ 88 O mIA

Numero do aplicativo: G-BXX-00030-12

Plano de Apolo Financeiro para Despesas de o arquivo do - G-BXX-00030-2406-027

Denominagio do - 7
Funcionamento de Associacdes, 2025

pedido de apoio pedido

financeiro

Montante concedido  31,000.00 O montante ja pago

Resumo do pedido Estado do pedido O pedido de apoio financeiro foi autorizado.
apresentado

Observagdes

tempo de aplicacaa: 2024-06-25 09:47:16 ( Enviar documentos )| operar

2.2 Escolha “Relatério de progresso”

PIanaTcrma para Empresas e Associagdes Confirmagdo Assuntos a tratar Consulta Servicos Notificacdo Idioma
Business & Associations Platform de assuntos

% B Q Insira o... 8‘2’ ';6 @ 88 Q :\Zﬁ\

Servicos / Apoio financeiro da Fundac&o Macau / O(s) meu(s) pedido(s) / Plano de Apoio Financeiro para Projectos Académicos, 2025

termo de consentimento, aviso de confirmagéo, alteragdo, cancelamento

Termo de consentimento

Prazo maximo para a sua apresentagao:2024/07/31

Relatério de progresso >
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2.3 Apos concluir o preenchimento do relatdrio, deve “Enviar” os anexos conforme os requisitos

especificos do plano em questé&o.

Enviar relatdrio sobre o andamento do projecto

Servicos Apoio financeiro da Fundacédo Macau 0(s) meu(s) pedido(s

Enviar relatério sobre o andamento do projecto

Juntam-se, nos termos legais, o Relatério sobre o andamento da execugdo do projecto subsidiado e os seus

anexos :
Denominacéo do Projecto / Actividade . _ .
Plano de Apoio Financeiro para Despesas de Funcionamento de AssociacBes, 2025
Subsidiada :
Data do inicio : * Por favor, insira
Data da concluséo : * Por favor, insira
Anexos do relatério Sobre ¢ andamento do X Enviar
projecto”

2.4.1 Se escolher a forma “Confirmacdo de Presidnete da Assembleia Geral/ Presidente da
Direccao” para apresentacdo do relatdrio, deve ainda preencher o niumero do documento de

identificacdo e clicar em “Concordo com o conteido”, e a seguir clique em “envio de relatorio”.

Tipo de entrega

@ Confirmac&o de Presidente da Assembleia Geral / Presidente da Direccéo

Bilhete de Identidad Introduza o numero do BIR do Presid

Caonfirmac&o de outros membros compstentes

O(s) signatario(s) tomou / tomaram conhecimento e concorda(m) com o seguinte:

ola signatario/a (na qualidade de representante da entidade beneficiéria) declara que o relatdrio da execucéo dos procedimentos acordados foi
elaborado de acordo com as regras regulamentares previstas no “Plano de Apoic Financeiro para Projectos Académicos, 2025", da Fundacéo Macau,
e que todas as informacdes e documentos apresentados sao veridicos e correspondem & verdade. Mais declara que compreende e aceita as
consequéncias da violacdo das normas aceites, e que assume toda e qualquer responsabilidade legal que ac caso couber resultante de falsas

declaracdes, declaractes inexactas ou incompletas, ou ainda de incumprimento dos deveres a que, como entidade beneficiaria, esta obrigada.

Concordo com o contetdo

| Volte envio de relatorio
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2.4.2 Se escolher a forma “Confirmacéo de outros membros competentes” para apresentagdo do
relatorio, deve ainda entregar o documento comprovativo para o efeito (por exemplo: acta da
assembleia do 6rgdo competente ou de procuracao), e apés deve clicar em “Concordo com o

conteudo”, e a seguir clique em “envio de relatério™.

Tipo de entrega

Confirmacéae de Presidente da Assembleia Geral / Presidente da Direccéo

@ Confirmacae de outros membros competentes & Carregamento do ficheiro

O(s) signatario(s) tomou / tomaram conhecimento e concorda(m) com o seguinte:

o/a signatario/a (na qualidade de representante da entidade beneficidria) declara que o relatdrio da execucéo dos procedimentos acordados foi
elaborado de acordo com as regras regulamentares previstas no “Plano de Apoio Financeire para Projectos Académicos, 20257, da Fundacéo Macau,
e que todas as informacées e documentos apresentados séo veridicos e correspondem & verdade. Mais declara que compreende e aceita as
consequéncias da violac&o das normas aceites, e que assume toda e qualquer responsabilidade legal que ao caso couber resultante de falsas

declaracdes, declaracbes inexactas ou incompletas, ou ainda de incumprimente dos deveres a que, como entidade beneficiara, esta obrigada.

Concordo com o conteddo

Volte ) envio de relatério
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2.5 O presidente da associacao/da direccéo/outros responsaveis competentes devem concluir, em
1°lugar, o procedimento do “reconhecimento facial” , depois, o funcionario responsavel deve
proceder as tarefas  “Submeter candidatura”, ou seja, quando entre na pagina especifica para
“Confirmagao de assuntos”, podera verificiar a situagao do projecto como “ Por submeter”,

carregando “Apresentar”.

testuser01

. 0 Qo e
EitE Qe & B8 @ 88
latafo ara Empresas e Associacoes nsira o... 3
f Iatjﬂr,rrna para Empresas e ASsociacoes Confirmacdo |Assuntos a tratar Consulta Servicos Notificacdo Idioma
Business & Associations Platform de assuntos

Pagina Inicial / Confirmagdo de assuntos

Confirmacao de assuntos

Seleccgdo do estado: W Todos Por confirmar Recusado Anulado Por submeter Expirade Submetido

Por data

Data inicio Data fim Pesquisar assuntos Limpar
Apoio financeiro da Fundagdo Macau

{Plano de Apoio Financeiro para Projectos Académicos, 2024} Relatério de progresso

MPC2024080216104854259399 MANAGER 1 ASSOCIATION 230 (FOR FM)(01-000230)

2024-08-02 16:10:56 O actual andamento da confirmagéo é 1/1

6 Days Restante(s) contetido (_ Devolver ) I
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2.6 Quando o funcionario responsavel tenha carregado ‘““Apresentar”, podera verificar-se, na
pagina “Confirmagao de assuntos”, a situa¢do do projecto como “Submetido” , assim, o relatério

da execucao considera-se como entregue.
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Lembrete: Para além de concluir o procedimento do “reconhecimento facial” e “Submeter
candidatura”, o procedimento de submissdo deve ser realizado dentro do prazo fixado no pedido,
termo de consentimento ou relatdrios exigidos. Consideramos a entrega tardia dos pedidos, termo

do consentimento e relatérios relevantes apresentados fora do prazo estipulado .
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